ABTOHOMHASI HEKOMMEpPYeCKasi OpraHu3anus

«3anagno-Cubupcekuii peruonaabHbii LleHTp Mequanuu U NpaBay

\',.\\!fu(-,w
‘\\\E r| ||‘.[_k fzr;
dy

YTBepxKaaro

3 )
s Jlaposckux 10.B.
) ““pﬂ\ia”

y S N * (-ﬁ
Ne @Z /72 SATAHE» zf’-ﬂ&él’éfé;7202l i
SOl 1161202 :

IHonoxkenue

0 nopsiake opopmiIeHUs, BbIIAYH H XPAHEHUS] JOKYMEHTOB 00
00y4yeHHH M 0 KBAJU(PUKALHH B ABTOHOMHOH HEKOMMepPYeCKOoH
opranmsannu «3anaxHo-CuGupeKuii peruoHaJIbHbIH IlenTp
MeIHALMH H TPaBa»
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1. OOuue mooKeHus

1.1. Hacrosiiiee moyio)KeHHE ONMpeesisieT BUIbI TOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00pasla,
BBIJJaBaeMbIX IO UTOraM OOy4YeHMs IO JOIMOJHHUTEIbHBIM 00pa3oBaTelIbHBIM IpOrpaMMaM M
nporpamMMam NpodecCHOHAIBHOT0 00y4eHHs B ABTOHOMHOW HEKOMMEPYECKOH OpraHu3aluu
«3amagno-Cubupckuii peruoHanbHbli LlenTp Meauanuu u npaBay (manee - LlenTp Menuanuu u
npaBa), TEXHUYECKHE TPeOOBaHUS K HHUM, TpeOOBaHUS K 3alOJHEHHIO OJaHKOB JOKYMEHTOB,
nops0K ohopMIIeHUs, BbIJJaul, XPaHEHHS U yueTa JOKYMEHTOB 00 00y4eHUH.

1.2. Tlonoxenue o nopsiake opopMIIeHHS, BbIIAUN U XpaHEHHsI TOKYMEHTOB 00 00yuyeHuun
Ha oOpa3oBaTenbHbIX mporpammax (manee - Ilomoxenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C
®enepanbHbIM 3aK0OHOM OT 29 nekadpst 2012 r. Ne 273-@3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
®enepanumn».

2. Buabl JIOKYyMEHTOB YCTAHOBJICHHOT0 00pa3ua

2.1. B LlenTpe Meauanuu 1 mpaBa yTBEP>KACHBI CIETyIONINE BUIbI JOKYMEHTOB:

2.1.1. JIokyMeHTBI O KBATU(DHUKAIIHH:

- IATUIOM O MPO(eCCHOHATHLHON MEPENOAroTOBKE (YIOCTOBEPSET MPABO BEJCHHUS HOBOTO
BU/IAa IPOGECCHOHATIBHOM 1€ATEIbHOCTH UJIH 110JIydeHHE HOBOM KBaJIM(UKALUH);

- YAOCTOBEpEHHE O IMOBbIIIEHNU KBanudukauuu. KBamudukanums, ykasbiBaemas B
JOKYMEHTE O KBalu(pUKalUM, JIaeT ero oOyajgaTento paBO 3aHUMAThbCA OIpPENesICHHON
poeCCHOHAIBHON ACSITEIBHOCTHIO M (WMJIM) BBIMOJIHATH KOHKPETHBIE TPYIOBbIe (YHKIIUH, IS
KOTOPBIX B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu nopsake onpenesieHsl
oOsi3aTenbHbIe TPEOOBaHMS K HAIMYMIO KBATU(HUKAIMU TO PE3yJbTaTaM JOIOJIHUTEIbHOTO
npogeccnoHaIbHOr0 00pa3oBaHuUsI.

2.1.2. CripaBka 00 00y4eHUH WM O epuojie 00y4eHusl.

2.2. JlunmoM o0 npodecCHOHANbHON IEpernoAroTOBKE BBIJACTCS — CIIyILATENsM,
OpoleAmuM  OOydeHHe 10  JONOJHHUTEIBHBIM  TMPO(PECCHOHANBHBIM  IPOTrpaMMam
npoeCCHOHATIBHON TMEePernoroTOBKH, YCIHEIIHO TPOMIEANINM HWTOTOBYIO aTTECTAalHio, Ha
OCHOBAHWU PEIICHUS aTTECTAlMOHHOW KOMHCCHH.

2.3. YaocToBepeHue O MOBBIIICHNN KBATHM(HUKAIIMN BBIIAETCS CIYIIATENSM, TPOIICII UM
o0y4yeHHe 1O JAONOJHUTENbHBIM MPO(PECCHOHAIBHBIM MPOrpaMMaM IMOBBIIIEHUS KBaTU(pUKALUU
U YCIELIHO MPOIIEAIINM HTOTOBYIO aTTECTALUIO.

2.4. CmpaBka 00 oOyuyeHMM WM O Nepuojie OOydeHHUS BBIAAETCS CIyIIATeNsAM, He
3aBEpILIUBIIMM OOYYEHHE Ha JIOMOJIHUTENbHBIX HporpaMMax OOy4YeHHsS M JOMOJHUTEIbHBIX
podeCcCHOHATIBHBIX TPOTPaMMax.

3. TpeGoBaHus Kk 0J1aHKaM JOKYMEHTOB

3.1. bmanku pmokyMeHTOB o KkBanudukanuu (gaiee — braHku JOKYMEHTOB)
paspabarbiBatoTcsl Mo 3aka3y lleHTpa menuanuu U mpaBa OpraHU3alUsSMU HU3TOTOBUTENSAMH U
SIBJISIFOTCS 3AIUIIEHHOMN OT MOAIEIIOK MOUTpadUIeCcKOr MPOTYKIIUCH.

3.2. OO6pa3upl OJaHKOB JOKYMEHTOB YTBEP)KIAIOTCS MpUKa3oM aupektopa LleHTpa
MeIHMalliy U TIpaBa



4. TpeOoBaHus K 3a10JIHEHUIO 0JIAHKOB

4.1. bnanku JOKYMEHTOB 3aIlOJIHAIOTCSA HAa PYCCKOM S3BIKE C MCIIOIb30BAaHUEM IPUHTEPA
4yepHO-0eI10ii nevarsio.

4.2. Jlutuiomsl O Mpo(decCHOHATLHOW MOATOTOBKE IOAMMUCHIBAIOTCS IpeacenaTeNeM
aTTECTAallMOHHOW KOMHCCHM, OupekTopoM lleHTpa Memmanmm m mpaBa M cekperapéM. llpu
NOANKMCAHUY MCIOJIB3YIOTCS YepHUIIA YEPHOTO 1BETA.

4.3. VYpocroBepeHHs O TNOBBIIIEHUHM KBaJU(UKALUU TOJIUCBHIBAIOTCS JIUPEKTOPOM
[lenTpa Mennanuu M mpaBa U CEKpeTapéM, MPHU MOANHUCAHUHA MCIOJB3YIOTCS YEPHWIA YEPHOTO
1[BETA.

4.4. Turuiombl 0 npodecCHOHATIBHON NEepenoAroTOBKe, YAOCTOBEPEHUS O MOBBILICHUN
KBaJIM(UKALUU U 3aBepstoTcs nevarsio LlenTpa Meauanuu v npasa.

5. HOpﬂIlOK Bblla4H, XPAHCHUSA U YyI€TAa JOKYMCHTOB

5.1. umiomMel 0 mpodecCHOHANBHOM MepernoAroTOBKe, YIOCTOBEPEHHs O TMOBBIIICHUH
KBaJTM(HUKAMK BBIAIOTCS JIMIIaM, HMEIOIIMM BBICIIEE WM CpeaHee NpodeccroHaIbHOEe
oOpa3zoBanue. Bun gokymeHTa onpeensiercs nporpaMMoii o0yueHusl.

5.2. Tlpu OCBOCHHMH JOIOJHHUTEIBHON MPOQPECCHOHAIIBHON MPOTrpaMMbl MapajlIebHO C
MOJIYYCHHEM CpefHero npodeccMoHambHOTO W (WJIM) BBICHIETO 0O0pa3oBaHUsS JOKYMEHT O
kBaupukauuu  (YOOCTOBEpPEHHE O  TOBBIIIEHUH  KBaIU(pUKAUUU WIM  JUIJIOM O
npo¢eCCHOHATIBHON TEPEernoAroTOBKE) BBIJACTCA CIYIIATENI0 MPU YCIOBUHU IPEIbSIBICHUSL
COOTBETCTBYIOLIIETO JOKyMEeHTa 00 oOpa3oBaHuM U 0 KBanudukanuu. llpm orcyrcTBUM
JOKYMEHTa O MpeablaynieM oOyueHHH ciymareno LIeHTpom Meauanuu W IpaBa BbIIAeTCs
crpaBka 00 00y4eHuH.

5.3. Jlunam, He MPOLIEAUIMM HTOTOBOHM aTTecTAalMM WIM MOJYYMBIIUM Ha HTOTOBOM
aTTeCTallud HEYJOBJICTBOPUTEIBHBIE pPE3ylIbTaThl, a TAaK)Ke JIHMIaM, OCBOHMBIIUM YacTh
JIOTIOJTHUTEIHHON POEeCCHOHATHPHON MPOTpaMMbl U (MITH) OTYMCICHHBIM 13 LleHTpa Meanarmm
W TIPaBa, BBIJIAETCS CrpaBka 00 00y4deHnH (YCTaHOBJICHHOTO 00pasia).

5.4. 3a BpIIavy JOKYMEHTOB O KBaJH(HKAIMN YCTAHOBJICHHOTO 00pa3na (yJ0CTOBEPEHHS
O TIOBBIICHWM KBaTW(DUKAIMKW WU (WIW) AWIUIOMAa O TPO(PECCHOHATBHOW TEPENOArOTOBKE),
JIOTIOTHUTENbHAS K, YCTAHOBJIEHHOM CorIaleHrneM 00 okazaHUU 00pa3oBaTeIbHBIX YCIYT, IlaTa
HE B3UMAaeTcsl.

5.5. JlokymMeHTBl 00 00y4eHHH BBINAIOTCA JUILY, 3aBEpUIMBIIEMY OOydYeHHE HE MO3HEE
15 paGouux aHel mocie u3AaHus npukaza o0 orurcieHuu. Cpok BbIAYU JOKYMEHTOB MOXET
ObITh TPOUIEH B CiIydae HEBO3MOXHOCTH CBOEBPEMEHHOTO TMOJYYEHHUS JOKYMEHTOB
CIIyIIATEJIeM 0 YBRKUTEIbHBIM IpUYHHAM (00JIe3Hb, KOMaHIUPOBKA H T.I1.).

5.6. B cnyuyae oOHapyXeHHUs OIIMOOK, YTpaThl MM IOPYM JOKYMEHTOB M (WJIN)
OPUJIOKEHUST K HUM, BBITYCKHUKY BBIJAeTCsl TyOJIMKAaT COOTBETCTBYIOLIErO JOKyMEHTa 00
oOyuenuu. JlyOauKaT BbI1ae€TCsl HA OCHOBAHUHU JIMYHOTO 3asIBJICHHS B MECAYHBIN CPOK.

5.7. JlokyMeHT 00 0Oy4eHHH WIN AyOIMKaT MOKET ObITh BBIIAH BBITYCKHUKY:

- JIMYHO;

- IpyroMy JUIy 110 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJICHHOM MOps/KE JOBEPEHHOCTH, BBIAAHHOM
yKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHUKOM;

- 110 3asBJICHUIO BBITYCKHHKA MOXET OBbITh HAlpaBJIEHO B €ro aJpec uepe3 ONepaTopoB
HIOYTOBOM CBSI3U OOIIET0 MOJIb30BAHUS.



5.8. Jlms yuera BBIJAYM JNOKYMEHTOB 00 OOYYEHHH, COTPYAHHK, OTBETCTBEHHBIM 3a
oopmIeHHEe TOKYMEHTOB, 3alIOJHSET KYPHAI yueTa JOKYMEHTOB 00 00y4eHHUH.

KypHan yuera HOKyMEHTOB 00 OOyueHMM BeNETCS OOIIMI AJsi BCEX JOKYMEHTOB 00
o0y4eHMH, HE3aBUCHMMO OT BHJA BBIJIAHHOTO JOKyMeHTa. Ilpu HeoOXoauMocTu mnepenadu
JIOKyMeHTa 00 00y4YeHHUU MOYTOBOW CBA3BIO (pOpMUpPYETCS OTIENbHAS BEIOMOCTh Ul KaKI0TO
CIIyIIaTes sl W/WIIM TPYIIBI CIyIIaTeNel, 0 4€M JIeJIaeTcsl OTMETKa B JKypHaJie yyeTa JOKYMEHTOB
00 oOyuenun. Kaxaplii TuCT *KypHall y4éTa JOKYMEHTOB 00 OOyYe€HUH NMPOHYMEPOBBIBAIOTCS,
YKypHaJI IPOLIHYPOBBIBAETCS M CKperisieTcs neyaTthbio LlenTpa Mmeananuu u npasa.

[lpn monmy4yeHnu AOKyMEHTa 00 OOy4eHWH, ciymarenb (GUKCHpyeT (GakT MOIydeHHs
cBOoeil monamuceio. Eciay JOKyMEHT BblAAaeTCs MO JOBEPEHHOCTH, B BEIOMOCTH, PSIAOM C
MOJIMUCKHIO MOMYYUBIIETO JIMIA, CTABUTCS OTMETKA O MOJIYYEHUU JOKYMEHTA MO JOBEPEHHOCTH.
[Tpu HampaBlieHUU JTOKYMEHTA MOYTOM, COTPYIHUK, OPOPMIISIOMINN KOHBEPT C JTOKYMEHTOM 00
oOyueHuu, B rpade MOAMNKICh YKa3bIBAET 1aTy U HOMEP OYTOBOTO OTIIPABICHHUS.

Ecnu Obua nomymiena ommoKka B BEIOMOCTH, TO TIOBTOPHO 3alKCh He nenaercs. HeBepHo
CleNaHHas 3alMcCh KOPPEKTUPYETCS IOCPEJCTBOM BIIMCBIBAHMSI PSIOM HOBOM 3alHuCcH U
BHECEHHUSI JIOTIONIHUTENbHOU 3amucu «lcrpaBieHHOMY BepuUTh» MOAMHCH M pacmmdpoBka
HOJITUCH.

5.9. HeBoctpeOoBaHHble JHOKYMEHTHI 00 0OyueHuHM xpansrca B LlenTpe Memmanuu u
IpaBa B OT/AEIbHBIX MaNkaxX W BbIIAIOTCA CIYIIATENsIM Py 00palleHu .

6. Ilopsinok yuera, nepeMeliecHUsI U YHUUYTOKEHUs 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

6.1. bnanku noKymMeHTOB 00 0OyueHUM (KBaJU(HUKAIMHU WIM MPO(ECcCHH) XpaHITCs B
Lentpe Meauanuu u mpasa, Kak JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH M YUUTBIBAIOTCS 110 PEECTPY.

6.2. OdopmieHre JUIIOMOB O TPO(HEeCCHOHATBLHOM MEePEenoroTOBKE, YIOCTOBEPEHUI O
MOBBIIICHUH KBATU(DHUKAINI OCYIIECTBIsIET COTpyAHUK LleHTpa Meauanmu u npasa.

6.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a MPAaBMWIBHOCTh O()OPMIICHUSI JOKYMEHTOB O JIOTIOJHHUTEIHHOM
npodeccuoHaIbHOM 00pa30BaHuM HeceT nupekTop LlenTpa Menuanuu u mpasa.

6.4. VicnopueHHbI€ MTPH 3aNI0JTHEHUH OJaHKHU JOKYMEHTOB MOAJIEXKAT epeoHOpMIICHUIO U
3amene. llpm  mepeodopMIICHHM  WCIOPYCHHOTO  OJlaHKA  COXPAHSETCS  IPEKHUI
PErucTpallMOHHBIA HOMEP U JjaTa ero BhIIAYH.

Hcnopuennsie npu opopmiieHuU OJaHKU MOJIeKAT YUETY U JalbHeHIlIeMy YHHUTOKEHHUIO.

6.5. Crnucanue W YHUYTOXKEHHE JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOU3BOJIUTCS
KOMUCCHEH, yTBEp>KICHHOW MpuKazoM aupekropa llentpa meawanuu u mpaBa. Pe3ynbrarhl
paboTel KomuccHH O(GOPMIIIOTCS AKTOM O CHUCAHWH/YHUYTOXXCHHH OJAHKOB CTPOTOU
oT4eTHOCTU. [IpW CHUCAaHWU YYUTHIBAIOTCS OJIAHKM JTOKYMEHTOB, BBIJIaHHBIE BBIITYCKHUKAM.
Criucanue W yHUYTOKEHHE MCIIOPYCHHBIX JOKYMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH NPOU3BOIMTCS HE
peke, YeM OJIMH pa3 B TOJI.



